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1. Απαιτούμενες ενέργειες Δικαιούχου 
 

Ο Δικαιούχος αρχικά και ακολούθως ο Οικονομικός Υπεύθυνος σε κεντρικό σημείο 

του συστήματος πραγματοποιεί τις παρακάτω ενέργειες:  

Δικαιούχος:  

1. Ορίζει χρήστες (φυσικά πρόσωπα) ως Οικονομικούς Υπεύθυνους με σχέση 

ΟΠΣΚΕ στις Υποδράσεις. Αποτελεί ενέργεια παρόμοιας λειτουργικότητας με 

τον ορισμό/ προσθήκη Συντονιστή στην καρτέλα Σχέσεις ΟΠΣΚΕ 

2. Καταχωρεί ενεργό IBAN για τις εκταμιεύσεις προκαταβολών και καταβολών 

ενίσχυσης 

3. Καταχωρεί Εγγυητικές Επιστολές και τις  συνδέει σε εγκεκριμένες πράξεις 

ώστε να καταστούν διαθέσιμες στα αντίστοιχα Αιτήματα Προκαταβολών. 

Οικονομικός υπεύθυνος: 

1. Καταχωρεί Δικαιολογητικά μέσω της διαδικασίας προσθήκης ή μέσω 

διαλειτουργικότητας, ανάλογα με τον τύπο δικαιολογητικού 

2. Καταχωρεί Τιμολόγια μέσω της διαδικασίας προσθήκης ή μέσω 

διαλειτουργικότητας 

3. Καταχωρεί Παραστατικά εξόφλησης και 

4. Επιμερίζει τα τιμολόγια σε έργα/ πράξεις, ώστε ο Συντονιστής να τα συνδέσει 

με δαπάνες στο Αίτημα Καταβολής Ενίσχυσης 
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1.1 Σχέση ΟΠΣΚΕ με Οικονομικό Υπεύθυνο 
Ο Δικαιούχος μέσα από το Προφίλ του και συγκεκριμένα από την Καρτέλα Σχέση 

ΟΠΣΚΕ ορίζει χρήστες ως Οικονομικούς Υπεύθυνους για τις Υποδράσεις του. 

1. Η Σχέση ΟΠΣΚΕ του Δικαιούχου με Οικονομικό υπεύθυνο δεν απαιτεί επιλογή 

συγκεκριμένης Υποδράσης.  

2. Ο Οικονομικός Υπεύθυνος δεν έχει πρόσβαση στα στοιχεία Αιτήσεων του 

Δικαιούχου με τον οποίο έχει οριστεί σχέση ΟΠΣΚΕ, αλλά στο στάδιο του 

επιμερισμού έχει στη διάθεση του λίστα με το σύνολο των εγκεκριμένων 

αιτήσεων του Δικαιούχου. 

3. Μπορούν να οριστούν περισσότεροι από έναν Οικονομικοί υπεύθυνοι σε 

κάθε Δικαιούχο. 

4. Με διακοπή σχέσης ΟΠΣΚΕ ο Οικονομικός Υπεύθυνος παύει να έχει 

πρόσβαση στα Δικαιολογητικά και Τιμολόγια του Δικαιούχου. 

5. Οι Οικονομικοί υπεύθυνοι που έχουν σχέση ΟΠΣΚΕ με τον ίδιο Δικαιούχο 

βλέπουν και επεξεργάζονται ο ένας τις καταχωρήσεις του άλλου. 

Σημείωση: Ως Οικονομικοί υπεύθυνοι μπορούν να οριστούν και οι Συντονιστές, 

αλλά και σε αυτή την περίπτωση απαιτείται νέα σχέση ΟΠΣΚΕ με ιδιότητα 

«Οικονομικός Υπεύθυνος» 
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1.2  Τραπεζικός Λογαριασμός  IBAN 
O Δικαιούχος μπορεί να καταχωρήσει Τραπεζικό Λογαριασμό  IBAN εσωτερικού 

/εξωτερικού μέσα από την ενότητα «IBAN» του Πίνακα Ελέγχου. 

 
 

Θα πατήσει το κουμπί «Προσθήκη» και θα συμπληρώσει όλα τα απαιτούμενα (*) 

πεδία.  
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Στην περίπτωση που επιλέξει ΙΒΑΝ Εξωτερικού θα επιλέξει στο πεδίο ΙΒΑΝ 

εσωτερικού ΟΧΙ και στο πεδίο Τράπεζα «Τράπεζα Εξωτερικού» και θα καταχωρήσει 

την επωνυμία της Τράπεζας στο σχετικό πεδίο.   
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Όταν συμπληρωθούν όλα τα απαιτούμενα πεδία ενεργοποιείται το κουμπί 

«Αποθήκευση» για να μπορεί να προχωρήσει σε «Υποβολή» 
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Μετά την «Υποβολή»  ο δικαιούχος μπορεί  να επιλέξει να κάνει το  ΙΒΑΝ ενεργό ή 

να το κάνει ανενεργό από το κουμπί επιπλέον ενέργειες. 

  

Σημείωση: 

1. Ο Δικαιούχος έχει τη δυνατότητα να καταχωρήσει πολλούς λογαριασμούς 

IBAN είτε Εσωτερικού, είτε Εξωτερικού.  

2. Μπορεί να κάνει χρήση για εκταμίευση μόνο έναν λογαριασμό. 
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3. Κατά την καταχώρηση ΙΒΑΝ εσωτερικού γίνεται έλεγχος αν το ΑΦΜ 

Δικαιούχου αντιστοιχεί σε αυτό το IBAN και αν ο λογαριασμός είναι ενεργός. 

4. Ενεργό IBAN για επιχειρήσεις μπορεί να είναι μόνο ένα οπότε σε περίπτωση 

καταχώρησης δεύτερου IBAN εμφανίζεται το μήνυμα «Δεν μπορείτε να έχετε 

ενεργό παραπάνω από έναν τραπεζικό λογαριασμό για εκταμίευση» .  

5. Ο πρώτος ΙΒΑΝ είναι ενεργός και κάθε επόμενος  ανενεργός. Ο δικαιούχος 

αποφασίζει  ποιον ορίζει ενεργό.  

6. Στην περίπτωση που δεν επαληθεύεται το IBAN με ΑΦΜ εμφανίζεται το 

μήνυμα «Ο Τραπεζικός λογαριασμός δεν επιβεβαιώθηκε» και ο Συντονιστής 

πρέπει να επικοινωνήσει με το Δικαιούχο (εξωσυστημικά) για να προχωρήσει 

σε αντικατάσταση του IBAN . Ο νέος λογαριασμός μεταφέρεται στην ενέργεια 

που βρίσκεται σε επεξεργασία εκείνη τη χρονική στιγμή.  

 

 

 

1.3   Εγγυητικές Επιστολές 
 

Η καταχώρηση των Εγγυητικών Επιστολών γίνεται από τον Δικαιούχο στην ενότητα 

«Οι Εγγυητικές Επιστολές μου» του Πίνακα Ελέγχου. 

 

Για την καταχώρηση της Εγγυητικής ο Δικαιούχος θα πατήσει το κουμπί «Προσθήκη» 
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Θα συμπληρώσει όλα τα απαιτούμενα πεδία (*) και θα πατήσει το κουμπί 

«Αποθήκευση» 
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Πατώντας «Αποθήκευση» ενεργοποιείται η καρτέλα «Επιμερισμός Εγγυητικής 

Επιστολής» 
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Κάθε εγγυητική επιστολή που καταχωρείται συνδέεται (καρτέλα επιμερισμός) στη 

συνέχεια με έργο/ πράξη ώστε να καταστεί διαθέσιμη προς χρήση στο αντίστοιχο 

Αίτημα Προκαταβολής. 

Προσοχή!  Επιμερισμός μπορεί να γίνει σε ένα μόνο έργο για να χρησιμοποιηθεί σε 

ένα και μόνο αίτημα Προκαταβολής. 

Για να ολοκληρωθεί η καταχώρηση ο Δικαιούχος θα επιλέξει από το πεδίο «Κωδικός 

Πρότασης» την Αίτηση με την οποία θέλει να συνδέσει την Εγγυητική Επιστολή και 

θα πατήσει Αποθήκευση. 

Στην συνέχεια με την επιλογή κεντρική Αποθήκευση και Υποβολή θα 

πραγματοποιηθεί ο Επιμερισμός της εγγυητικής δηλ η σύνδεση της με την πράξη. 
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Σε περίπτωση που κάποιος επιθυμεί να αλλάξει την εγγυητική επιστολή που έχει 

επιμερίσει/συνδέσει με ένα έργο, αυτό μπορεί να πραγματοποιηθεί μέσω της 

διαδικασίας αντικατάστασης. 

Αναλυτικότερα για να αντικατασταθεί η εγγυητική επιστολή, θα πρέπει να 

δημιουργηθεί μια νέα εγγυητική επιστολή και στο πεδίο «Αντικαθιστά»  να 

συμπληρωθεί ο «Εκδότης» για τον οποίο γίνεται η αντικατάσταση και στην συνέχεια 

να πατηθεί το κουμπί Αποθήκευση. 
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Στην καρτέλα Επιμερισμός Εγγυητικής Επιστολής στο πεδίο «Κωδικός Πρότασης» θα 

πρέπει να συμπληρωθεί το έργο για το οποίο θα γίνει η αντικατάσταση της 

Εγγυητικής Επιστολής και στην συνέχεια  να πατήσετε «Αποθήκευση». 
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Για να γίνει η αντικατάσταση πατήστε κεντρική «Αποθήκευση» και στην συνέχεια 

«Υποβολή».  

Για να μπορεί να γίνει επεξεργασία στην Εγγυητική Επιστολή θα πρέπει η Εγγυητική 

Επιστολή να βρίσκεται σε κατάσταση Επεξεργασία (δηλαδή να μην έχει πατηθεί το 

κουμπί Υποβολή). Προσοχή! Μετά την υποβολή στην Εγγυητική Επιστολή δεν 

υπάρχει η δυνατότητα επεξεργασίας.  

 

Στο αίτημα Προκαταβολής(ΑΠΕ) στην καρτέλα «Στοιχεία Εγγυητικής Επιστολής», ο 
Συντονιστής πατώντας το κουμπί «Προσθήκη» επιλέγει από την λίστα της φόρμας, 
την Εγγυητική Επιστολή για την οποία πραγματοποιήθηκε ο Επιμερισμός (Σύνδεση) 
Εγγυητικής από τον Δικαιούχο. 
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Στην συνέχεια επιλέγεται «Σύνδεση με το αίτημα» 

 

Και εν συνεχεία «Υποβολή» 
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Η Εγγυητική Επιστολή εμφανίζεται στην καρτέλα. 

 

Στην περίπτωση που χρειάζεται αντικατάσταση Εγγυητικής Επιστολής, οι 
Εγγυητικές Επιστολές που αντικαθιστούν τις άλλες, δεν θα εμφανίζονται στο Αίτημα 
Προκαταβολής (είτε αυτό είναι σε επεξεργασία, είτε υποβεβλημενο). Θα 
εμφανίζονται σε όλες τις επόμενες ενέργειες, δηλαδή στην αξιολόγηση Αιτηματος 
Προκαταβολής, στο Αίτημα Καταβολής Ενίσχυσης. 

Όσο το Αίτημα Προκαταβολής είναι σε επεξεργασία, θα χρειαστεί να γίνει 
προσθήκη νέας εγγυητικής και να επιμεριστεί και αυτή στο ίδιο κωδικό έργου.  

Ο Συντονιστής πατώντας το κουμπί «Προσθήκη» επιλέγει από την λίστα της φόρμας 
την Εγγυητική Επιστολή για την οποία πραγματοποιήθηκε Αντικατάσταση στον 
Επιμερισμό Εγγυητικής από τον Δικαιούχο. 
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Στην συνέχεια πατάει «Σύνδεση με το αίτημα» 

 

Και εν συνεχεία «Υποβολή» 
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Η Εγγυητική Επιστολή εμφανίζεται στην καρτέλα. 

 

 


